Agentia Nationala Asistenta Sociala (str. Vasile Alecsandri, 1, mun. Chisinau), anunta
concurs pentru suplinirea functiei publice vacante de specialist principal (fpe), Directia
financiara si gestionarea mijloacelor Fondului de sustinere a populatiei - 1 unitate.

Lista documentelor necesare pentru participare la concurs:

— formularul de participare (Anexa la Regulamentul cu privire la ocuparea functiei publice
prin concurs, aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 201/2009);

— copia buletinului de identitate;

— copiile diplomelor de studii si ale certificatelor de absolvire a cursurilor de perfectionare
profesionald si/sau de specializare;

— copia carnetului de munca;

— cazierul judiciar;

— *documentele care atestd prestarea voluntariatului — n cazul in care exista.

Nota:

- Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu declaratia pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul are obligatia sa completeze dosarul de concurs cu originalul
documentului Tn termen de maxim 10 zile calendaristice de la data la care a fost
declarat invingator, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

- Copiile documentelor nominalizate pot fi autentificate de notar sau prezentate
Tmpreuna cu documentele originale, pentru verificarea veridicitatii acestora.

- Candidatii, care au depus dosarul prin posta sau e-mail vor prezenta in ziua
concursului toate actele Tn original pentru autentificare, in caz contrar dosarul de
concurs se respinge.

Cerinte generale fata de candidatii la concurs:

Detine cetdtenia Republicii Moldova;

Cunoaste limba de stat (vorbit, scris);

Are capacitate deplind de exercifiu;

Nu a Tmplinit virsta de 63 de ani;

Are studiile necesare prevazute pentru functia pentru care aplica,

Tn ultimii 5 ani nu a fost destituit dintr-o functie publici conform art. 64 alin. (1) lit. a) si b)

al Legii nr. 158/2008 sau nu i-a incetat raportul de serviciu/munca din motive disciplinare;

Nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni savarsite cu intentie;

8. Nu este privat de dreptul de a ocupa functii publice sau de a exercita activitate n serviciul
public, ca pedeapsa de bazd sau complementara, urmare a sentintei judecatoresti definitive
prin care s-a dispus aceasta interdictie.
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Abilitati: de organizare, elaborare a documentelor, analiza si sinteza, planificare, comunicare si
implementare a cadrului normativ din domeniu.

Atitudini necesare: respect fata de oameni, profesionalism, responsabilitate, corectitudine,
impartialitate, disciplina, tendinta de perfectionare profesionala continua, spirit de echipa.

Cunostinte generale necesare:
Cunoagterea limbii de stat si a unei limbi de circulatie internationala la nivelul B1;
Capacitati de operare la calculator: Word, Excel, PowerPoint, Internet.

Termenul limita de depunere a documentelor pentru participare la concurs este 21 mai 2021,
ora 16:00.



Dosarele se vor depune personal la sediul Agentiei Nationale Asistenta Sociala, MD 2009,
mun. Chisinau, str. Vasile Alecsandri 1, etajul 5, biroul 507, expediate prin posta sau prin
email la adresa: ada.cintaret@anas.md .

Telefon de contact - 022/82-20-71.

Conditiile speciale de participare la concurs:

Scopul general al functiei: Contribuie la asigurarea evidentei contabile a institutiei si calcularea
platilor salariale ale angajatilor.

Sarcinile de baza:
1. Tinerea evidentei contabile si executarea tranzactiilor financiare ale Agentiei Nationale
Asistenta Sociala,
2. Calcularea si achitarea salariilor, Indemnizatiilor si altor plati angajatilor institutiei;
3. Tinerea evidentei decontarilor cu personalul, inclusiv cu titularii de avans ai institutiei;
4. Tinerea evidentei activelor nefinanciare, numerarului, formularelor de stricta evidenta si
alte valori si documente banesti;
Asigurarea evidentei decontarilor cu debitorii si creditorii;
6. Intocmirea darilor de seama lunare, trimestriale si anuale prevazute de cadrul normativ in
domeniu.
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Studii: superioare, absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniu.

Experienta profesionali: cel putin 3 ani experienta profesionald in domeniu, preferabil in serviciul

public.

Bibliografia:

Constitutia Republicii Moldova;

Legea nr. 158/2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului public;

Legea nr. 25/2008 privind Codul de conduita al functionarului public;

Legea nr. 133/2016 privind declararea averii si a intereselor personale;

Legea nr. 133/2011 privind protectia datelor cu caracter personal;

Hotarirea Guvernului nr. 201/2009 privind punerea in aplicarea prevederilor Legii nr. 158/2008;
Codul administrativ al Republicii Moldova nr. 116/2018;

Hotararea Guvernului nr. 1263/2016 cu privire la aprobarea Regulamentului privind organizarea si
functionarea Agentiei Nationale Asistenta Sociala;

Legea nr. 270/2018 privind sistemul unitar de salarizare in sectorul bugetar;

Hotarirea Guvernului nr. 1231/2018 pentru punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 270/2018
privind sistemul unitar de salarizare Tn sectorul bugetar;

Codul muncii Republicii Moldova;

Legea Fondului de sustinere a populatiei nr. 827/2000;

Hotarirea Guvernului nr. 159/2018 pentru aprobarea Regulamentului cu privire la modul de
stabilire si plata a ajutorului material;

Legea contabilitatii nr. 113/2007;

.....

Legea finantelor publice si responsabilitatii bugetar-fiscale nr.181/2014.
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